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自治区职称历史数据补录-证书签发操作指南

第一章 评审机构

一、平台网址：https://www.xjzcsq.com/xjzcsq/

二、平台界面：

图 1

三、账号登录：五种登录方式，任选一种方式登录。

图 2

四、开始备案

https://www.xjzcsq.com/xjzcsq/
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图 3

 点选“备案工作”\历史数据补录批次备案\我的备案\新增批次备

案\填写基本信息（批次名称、申领年度、签章单位）

图 4

图 5

1.批次名称：20201010（备案年度）第 1次（第几次）xx专业（签发

专业名称）申请签名。

2.申领年度：原始证书发放年度（比如补录的证书是 2005 年核发的，
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申领年度就选择 2005年）。

3.签章单位：电子证书签发单位（如乌鲁木齐市职称改革工作领导小

组办公室）。

图 6

填写基本信息：按系统提示填写“批次名称”，选择“申领年度”和

“签章单位”，点击“下一步”。

图 7

选择证书信息：点击“备选补录证书”\勾选符合专业批次的申请书

并点击“保存”按钮\点击“已选补录证书”进行最后检查，检查无

误后再点击“【已完成选择】进行下一步”按钮\确认无误我要提交；

具体操作见图 8、图 9、图 10。需要注意的是：此次可签发的范围是
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提交的补录申请已入历史数据库，并且评审机构上传过相关的批文花

名册（包含身份证号），且通过比对。各评审机构在进行备案时请核

实补录信息中的批文相关信息是否为本评审机构下发的批文，如不是，

请勿选择相关证书信息。

图 8
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图 9

图 10

图 11

职称历史数据备案批次查询：备案提交后，在历史数据补录批次备案

菜单中选择我的备案，系统右侧显示备案名称，见图 12。
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图 12

第二章 证书签发机构

一、平台网址：https://www.xjzcsq.com/xjzcsq/

二、平台界面：

三、账号登录：五种登录方式，任选一种方式登录。

https://www.xjzcsq.com/xjzcsq/
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四、批文发证

 点击“批文发证”菜单

 批文发证\证书签名管理\历史数据补录签名\待进行数字签名
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 在待进行数字签名选项中选择“批次名称”，再单击“数字签名”

按钮。

 数字签名操作步骤：

此处流程共有 6步，每 1 步对应一功能按钮，如第 1步“生成证书库

数据”对应“开始生成证书库数据”按钮，依次类推，6步执行完成，

证书签发完成。

第1 步： 【开始生成证书库数据】
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第 2 步：查看证书库数据，确定人数和专业都都无误，点击【检查完

成，下一步】

第 3 步：生成证书库 PDF，点击下方【开始生成证书库 PDF 文件】。

第4 步：请选择对应的印章，检查印章是否有误，确认无误后点击【下

一步】。
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第 5 步： 点击【开始数字签名】开始签名：
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点击【开始数字签名】后，会弹出一个窗口，如下，请选择签章名称， 选中后

会变为蓝色，再点击确定，输入口令： ******，最后点击确定，即可开始数

字签名。

可查看签名进度和已签名人数。
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第 6 步：签名完成，可查看职称电子证书或者继续开始下一个数字签名。

五、查看电子证书

1、完成数字签名后，点击【备案证书签名】→【已完成数据签名】→ 【查

看详情】查看电子证书
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