
 

评审机构—考试证书签发操作指南 

（第一版） 

请在新疆维吾尔自治区专业技术人员管理平台职称管理系统（以下

简称：职称管理系统）www.xjzcsq.com 登录评审机构管理员的账

号。 

 

 
 

 

1.点击【备案工作】→【考试证书批次备案】→【我的备案】→【新

增备案】 



 

 

2.填写基本信息 

标题：关于 xx 年度 xx 系列 xx 专业考试证书的备案  

考试年度：是考试当年年度 

批次人数：该批次需要办理考试证书的总人数。 

数据来源：【职称】考试证书是职称电子证书，【职业】资格证书是职

业资格电子证书。 

批准时间：为授予时间。 

基本信息填写完成后点击【下一步】。 



 

 

3.进入第二步：点击【选择证书】 后，在【备选数据】里勾选此批次

需要选择的证书后，点击保存。 

 

 

可在已选数据里查看此批次备案的证书，完成第二步后点击【已完成】

进行下一步。 



 

 

若误选证书的信息，可在【已选证书】里删除证书，删除后的证书在

【备选申请书】中查看。 

 

4.完成以上步骤后，确认信息无误后点击【确认无误我要提交】，即

若要修改，可返回上一步。 

 



考试证书备案通过形式审核后在【批文发证】→【证书签名管理】→

【考试证书签名】里进行数字签名。签名方式与备案批文证书数字签

名方式一致。 

 


