
 

签名错误、证书撤销备案操作指南（V1） 

 

签名错误:一般是签名单位操作的错误所进行的备案,比如：印章有错，

批文文号、授予日期输入错误。待签名错误备案成功并签名成功后，

可再进行【评审工作事后（批文）备案】，重新数字签名。 

证书撤销:一般是发现其相关材料作假，进行证书撤销所进行的备案。

证书撤销后要纳入职称评审诚信档案库。 

一、 签名错误、重新签发证书操作流程 

 

1．评审机构登录管理员账号后，点击【备案工作】—>【签名错误、

证书撤销备案】—>【我的备案】—>【新增备案】。 

 



2.填写基本信息，其中，类型请仔细阅读签名错误和证书撤销的注解

后选择。基本信息全部填写完之后点击【下一步】。如果是授予时间

填错的，这里的授予年度选择前面填错的年度。 

 

3.在【备选职称证书】中选择签名错误的证书，并在序号前√选后，

点击保存，可在【已选职称证书】中检查已经勾选的证书，无误后点

击【已经完成选择】进行下一步。 



 

4.请上传相关佐证材料的扫描件，只能上传 PDF 格式，大小在 8M 之

内，其他格式均不能上传。完成后，点击【选择完成下一步】 

 

5.请仔检查【基本信息】、【证书信息】、【附件信息】，若要修改请点

击【上一步】，确认无误后点击我要提交，提交后不可再修改 



 

提交成功后可在【我的备案】中查看状态。提交成功后直接完成备案，

不需要上级单位审核。 

 

6．【待签名】请在【批文发证】—>【证书签名管理】—>【签名错误、

证书撤销签名】中完成撤销数字签名。签名后在评审工作事后备案中

重新备案正确信息，再重新数字签名。 

 

 

 

二、 证书撤销备案操作流程 



 

1．评审机构登录管理员账号后，点击【备案工作】—>【签名错误、

证书撤销备案】—>【我的备案】—>【新增备案】。 

 

2.填写基本信息，其中，类型请仔细阅读签名错误和证书撤销的注解

后选择。基本信息全部填写完之后点击【下一步】。 



 

3.在【备选职称证书】中选择需要撤销的证书，在序号前√选后，点

击保存，可在【已选职称证书】中检查已经勾选的证书，无误后点击

【已经完成选择】进行下一步。 

 

4.请上传相关佐证材料的扫描件，只能上传 PDF 格式，大小在 8M 之

内，其他格式均不能上传。完成后，点击【选择完成下一步】 



 

5.请仔检查【基本信息】、【证书信息】、【附件信息】，若要修改请点

击【上一步】，确认无误后点击我要提交，提交后不可再修改 

 

提交成功后可在【我的备案】中查看状态。提交成功后直接完成备案，

不需要上级单位审核。 

 

 

 

 


